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Iy6anxanus ot 6.06.2023 roga

Aenonpon3soacTBo — 3TO AEATENBHOCTL NO obecneyeHnto paboTbl C AOKYMEHTaMM, UX
oopMneHuto, nepeaave, cucTemMaTusalmum U onepaTMBHOMY XpaHeHUo. AKTyanbHble
TpeboBaHusA K 4enonpou3BoACTBY ycTaHoBUN Pocapxue. Bbin onpeaeneH nopsaok
paboTbl C AOKYMEHTaLUWEN, KOTOPbIA KacaeTcsi He TONbKO rocyAapCTBEHHbIX OPraHoB,
HO ¥ OpraHoB MeCTHoro camoynpaeneHusi. OCHOBHbIM U3 HOPMaTUBHbLIX JOKYMEHTOB B
AenonpoussoacTee aenseTca UHCTpykums.

HHCcTpyKIMs 10 AeNoNpon3BOACTBY pa3paboTana B COOTBETCTBHHU ¢ DeepaibHbIM
3aKk0HOM 0T 27.07.2006 N 149-®3 (pexn. ot 18.03.2019) «O6 urdopmanuu,
MH()OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHSX U O 3allUTe HHPOPMAIIUIY,

HaIlMOHAJILHEIMY CTaHJapTaMH B cepe yIpaBieHus JOKyMEHTaMH,

I'OCTa P 7.0.97-2016, :

ITpukasa Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 44 «O6 ytBepxnenuu [IpumepHOii
HHCTPYKIIMH 110 JEJIONPOU3BOACTBY B FOCYJAPCTBEHHBIX OPraHU3aIHs».

HucTpyKMs ycTaHaBIMBaeT TpeOOBaHUA K JOKyMEHTHPOBAHHUIO YIIPABICHIECKON
JeATeIbHOCTH M OpraHU3aluyu paboThl ¢ JOKYMEHTaMHU B JeJIOMPOU3BOICTBE
IMonoxxeHus MHCTPYKIUK PacIipOCTPaHIOTCS Ha OpraHM3aluio paboThI C
JOKYMEHTaMH HE3aBHCHMO OT BHJa HOCUTEJS, BKJIIOYas MOATOTOBKY,
PETUCTPALIMIO, yYET U KOHTPOJIb HCIIOJHEHHS JOKYMEHTOB, OpraHU3aIiio uX
TEKYIIEr0 XpaHEHHUs, OCYIIECTBIIsIEMbIE C IOMOIIBIO HH(OPMAIHOHHO-
KOMMYHHKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

MHcTpyKIMs COCTOUT U3 pa3iesioB:

O6mue nonmoxeHus

JloKkyMeHTHpOBaHUE yIIpaBIeHYECKOM NeITeIbHOCTH

ITonroroBka u oopMieHNe OTAETBHBIX BUIOB JOKYMEHTOB

CornacoBanre NpoeKTOB TOKYMEHTOB.

ITognucanue (yTBep)xaeHNE) MIPOEKTOB JOKYMEHTOB

Opranusanus 10KyMeHT0060poTa

KoHTpOJIb HCIIOTHEeHUS TOKYMEHTOB (TTOpYy4EHMH )

Opranuzanys paboThl HCIIONHUTENSA C JOKyMEHTaMU

Opranu3anus paboTsl ¢ 06paleHHAMH IPaXKIaH.

®opmMupoOBaHHE JOKYMEHTAIBHOTO (OHIAa A IMUHUCTPAILIMH

Opranuszanus foctyna K JOKyMEHTaM M UX HCIOJIb30BaHMUS

Hsroroinenue, yuert, HCIOIB30BAaHHE U XpaHEHHE ITeYaTel, IITAaMIIOB,
01aHKOB JOKYMEHTOB, HOCHUTEJIEH 3JIEKTPOHHBIX MOAMUCEH

Cnenuanucramu apxuBa pa3paboTansl IHCTpYKIHH IS BCEX OpraHU3alui,
KOTOpPbIE Mbl KypUPYEM U OKa3bIBaeM KOHCYJIbTHPOBaHUE OpraHU3alUi 110
JAHHOMY BOIIPOCY.

Ha doto: O6pasub! u3 UHCTpYyKIIHH
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